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Escola de Formação dos Profissionais 

da Educação do Jaboatão dos Guararapes

FORMAÇÃO DE ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DOS 

DIÁRIOS ON-LINE 

Carga horária: 5 horas Modalidade: À distância Período:

Público alvo: Professores do Ensino Fundamental e EJA
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Edjane Cristiana (Especialista)

Josivaldo Fernando (Especialista)
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Ensino Fundamental: Iniciais, Finais e EJA 1º e 2º Segmento

http://jaboatao.escoladeformacao.com/
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ESCOLA DE FORMAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DOS DIÁRIOS DE CLASSE ON-LINE

DOS ANOS INICIAIS, FINAIS, EJA 1º SEGMENTO (Módulos I, II e III) e 2º 

SEGMENTO (Módulos IV e V)

ANO DE REFERÊNCIA - 2021

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTÃO PEDAGÓGICA E POLÍTICAS EDUCACIONAIS

GERÊNCIA DE ANOS INICIAIS, NORMATIZAÇÃO E

NÚCLEO DE NORMATIZAÇÃO

PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATÃO DOS GUARARAPES
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DIÁRIO ON-LINE

PARA ACESSAR O SISTEMA DO PONTO ID: DEVEREMOS ENTRAR EM UM NAVEADOR DE 
INTERNET. 
AO ENTRAR NO NAVEGADOR DIGITAR: https://jaboatao.pontoid.com.br

LOGIN: NOME COMPLETO DO PROFESSOR
SENHA: CPF (TIRANDO OS ZEROS INICIAIS)

https://jaboatao.pontoid.com.br/
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PREENCHIMENTO DIÁRIO DA FREQUÊNCIA DOS ESTUDANTES PARA O PERIODO REMOTO 
A FREQUÊNCIA SERÁ 
PREENCHIDA PELO(A) 

SECRETÁRIO(A).

M
EN

U

ESCOLA

TURMA

FREQUÊNCIA 
DIÁRIA
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AO SELECIONAR A FREQUÊNCIA DIÁRIA, DEVERÁ SER PREENCHIDO O

CAMPO DATA DA AULA PARA VISUALIZAR A LISTA DE ALUNOS E INSERIR AS

PRESENÇAS E FALTAS, CONFORME IMAGEM ABAIXO.
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OBSERVAÇÃO: O PROFESSOR TERÁ QUE SELECIONAR TODOS OS ALUNOS CLICANDO

NAS CAIXAS DE SELEÇÃO (SINALIZADOS COM AS SETAS NA IMAGEM ACIMA).

PARA MARCAR A FALTA BASTA O PROFESSOR DESMARCAR A SELEÇÃO DE PRESENÇA

DO ESTUDANTE.

CASO A FALTA SEJA JUSTIFICADA, DESMARCAR A CAIXA DE PRESENÇA E MARCAR A

CAIXA ABONAR. EM SEGUIDA MARCAR O BOTÃO DE JUSTIFICATIVA, ONDE ABRIRÁ UMA

CAIXA DE DIÁLOGO A QUAL DEVERÁ CONSTAR A DESCRIÇÃO DO MOTIVO. APÓS O

PREENCHIMENTO DA JUSTIFICATIVA DEVERÁ SELECIONAR O BOTÃO ADICIONAR PARA

CONCLUIR O PROCESSO (CASO O PROFESSOR NÃO INFORME A JUSTIFICATIVA, A FALTA

NÃO SERÁ ABONADA).

PARA CONCLUIR A FREQUÊNCIA DIÁRIA DEVERÁ SELECIONAR O BOTÃO SALVAR.

OBSERVAÇÃO: NAS ESCOLAS COM ACESSO A BIOMETRIA FACIAL A FREQUÊNCIA JÁ SERÁ

COMPUTADA AUTOMATICAMENTE NO SISTEMA. NO ENTANTO, O PROFESSOR DEVERÁ

ACESSAR O SISTEMA PARA CONFIRMAR
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VERIFICAÇÃO DE FREQUÊNCIA E FALTAS
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OBSERVAÇÃO: APÓS SELECIONAR O BOTÃO DIÁRIO DE CLASSE, NA PRÓXIMA TELA, O

PROFESSOR DEVERÁ SELECIONAR O BOTÃO AZUL – GERAR DIÁRIO. DESSA FORMA, O(A)

PROFESSOR(A) PODERÁ CONFERIR SE A FREQUÊNCIA DO(A) ESTUDANTE ESTÁ

CORRETA.PARA AS ESCOLAS DE BIOMETRIA FACIAL O PROFESSOR DEVERÁ CONFERIR

DIARIAMENTE.
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PERFIL INICIAL E FINAL (ANOS INICIAIS): MENU •ESCOLA

•TURMA

E TURMA DESEJADA

O PREENCHIMENTO 

DO PERFIL INICIAL 

DA TURMA 

ACONTECERÁ LOGO 

APÓS A REALIZAÇÃO 

DA AVALIAÇÃO 

DIGNÓSTICA, 

DEVENDO CONSTAR 

A DATA DO 
PREENCHIMENTO
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PARECER AVALIATIVO (APENAS PARA ANOS INICIAIS)

CLICAR NO BOTÃO AZUL À DIREITA DA TELA CONFORME A IMAGEM ABAIXO:
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ABRIRÁ O CAMPO PARECER AVALIATIVO DA TURMA.

O PREENCHIMENTO É FEITO INDIVIDUALMENTE CLICANDO NO NOME DO 

ESTUDANTE . 
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IMPORTANTE: EXCEPCIONALMENTE PARA O PERIODO REMOTO, O PROFESSOR DEVERÁ PREENCHER NO I, II E III 

BIMESTRES A SEGUINTE OBSERVAÇÃO:

NO PERÍDO REMOTO, EM VIRTUDE DA SUSPENSÃO EMERGENCIAL DAS AULAS E

DAS ATIVIDADES PEDAGÓGICAS PRESENCIAIS, DEVIDO À PANDEMIA DO NOVO

CORONAVÍRUS (COVID 19), DEIXAM DE CONSTAR AS FICHAS AVALIATIVAS DO I, II E III

BIMESTRES .
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CONTEÚDO APLICADO (REGISTRO DAS ATIVIDADES COTIDIANAS)

• PARA SELECIONAR O CONTEÚDO APLICADO O PROFESSOR DEVERÁ

CLICAR NO BOTÃO CONTEÚDO APLICADO.
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• COLOCAR A DATA DA AULA E APERTAR O BOTÃO ADICIONAR.
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OBSERVAÇÃO: NO PERÍODO REMOTO, O PROFESSOR DEVERÁ REGISTRAR NA PRIMEIRA

AULA DO PRIMEIRO DIA LETIVO, DE CADA COMPONENTE CURRICULAR, DE ACORDO COM

O CALENDÁRIO ESCOLAR, NO CAMPO DE OBSERVAÇÕES O SEGUINTE APOSTILAMENTO:

NO PERÍODO REMOTO, DEIXA DE CONSTAR O REGISTRO DOS CONTEÚDOS APLICADOS

(REGISTRO DAS ATIVIDADES COTIDIANAS). ATÉ A DATA (___/___/___), A CARGA HORÁRIA

FOI VIVENCIADA COM OS CADERNOS “TURBINE SEU CONHECIMENTO”, AS

“TELEAULAS” E OS “LIVROS LITERÁRIOS”, CONFORME INSTRUÇÃO NORMATIVA/SME Nº

02/2021 ARTIGO 4º.
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PARA ESCOLAS DE TEMPO INTEGRAL

PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES CURRICULARES (EIXOS 
TEMÁTICOS), DEVERÁ CONSTAR O SEGUINTE APOSTILAMENTO:

NO PERÍODO REMOTO, DEIXA DE CONSTAR O REGISTRO DOS CONTEÚDOS APLICADOS

(REGISTRO DAS ATIVIDADES COTIDIANAS). ATÉ A DATA (___/___/___), A CARGA HORÁRIA FOI

VIVENCIADA COM OS CADERNOS “TURBINE SEU CONHECIMENTO”, CONFORME INSTRUÇÃO

NORMATIVA/SME Nº 02/2021 ARTIGO 4º.
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• PARA O PERÍODO PRESENCIAL, O(A) PROFESSOR(A) ESCOLHE O

HORÁRIO, LOGO APÓS SELECIONA O TIPO DO CONTEÚDO (CONTEÚDO

POR TÓPICO). E NA ABA CONTEÚDO, ESCOLHE UM OU MAIS CONTEÚDOS

A SEREM TRABALHADOS NO DIA.

• EM SEGUIDA, CLICAR EM SALVAR.
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REGISTRO DO PLANEJAMENTO

M
EN

U ESCOLA

PLANEJAMENTO

ESCOLA

ANO LETIVO

TURMA

COMPONENTE CURRICULAR

PERÍODO

ADICIONAR



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
ESCOLA DE FORMAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

PLANEJAMENTO:

* HABILIDADES

* OBJETOS DO 
CONHECIMENTO

* ESTRATÉGIAS

* INSTRUMENTOS 
AVALIATIVOS

OBSERVAÇÃO (1): NO PERÍODO REMOTO SERÃO PREENCHIDOS OS CAMPOS

HABILIDADES E OBJETOS DE CONHECIMENTOS DE CADA COMPONENTE CURRICULAR,

SINALIZADOS NOS CADERNOS “TURBINE SEU CONHECIMENTO” E “TELEAULAS”.

OBSERVAÇÃO (2): NA VOLTA ÀS AULAS PRESENCIAIS, TODOS OS CAMPOS DO

PLANEJAMENTO DEVERÃO SER PREENCHIDOS.
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CADASTRO DAS AVALIAÇÕES
O PROFESSOR DEVERÁ CLICAR NO BOTÃO AZUL NO CANTO DIREITO (CONFORME

FOTO ABAIXO).
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PERÍODO

COMPONENTE CURRICULAR

ADICIONAR

DEVERÁ PREENCHER OS 
SEGUINTES CAMPOS:
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OBSERVAÇÃO: EXCEPCIONALMENTE PARA O ANO LETIVO DE 2021 

DEVERÁ SER CRIADO APENAS AS NOTAS DAS AVALIAÇÕES DO IV 

BIMESTRE.

APÓS CRIADA AS AVALIAÇÕES O PROFESSOR DEVERÁ IR EM AÇÕES E 

COLOCA O VALOR DAS TRÊS (3) AVALIAÇOES DO IV BIMESTRE (10,00), 

CONFORME IMAGEM ABAIXO
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NOTAS E AVALIAÇÕES

PARA INSERIR AS NOTAS DAS ATIVIDADES O PROFESSOR DEVERÁ IR EM

TURMA. EM SEGUIDA SELECIONAR NOTAS E AVALIAÇÕES PREENCHER

OS CAMPOS (PERÍODO, COMPONENTE CURRICULAR E AVALIAÇÃO)
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POR COMPONENTE CURRICULAR
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RESULTADO FINAL

M
EN

U

ESCOLA

TURMA

TURMA DESEJADA

IMPORTANTE:

MESMO SEM NOTAS DE
TODOS OS BIMESTRES,
SERÁ NECESSÁRIO,
MARCAR OS QUATRO
CAMPOS. O SISTEMA ESTÁ
PROGRAMADO PARA
REGISTRAR COMO MÉDIA
FINAL APENAS O IV
BIMESTRE.

TURMA COMPONENTE CURRICULAR
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Utilize imagem que 

preencham toda a 

tela para destacar 

algo. Utilize imagem 

que preencham 

toda a tela para 

destacar algo. 

Utilize imagem que 

preencham toda a 

tela para destacar 

algo.

Utilize imagem que 

preencham toda a 

tela para destacar 

algo. Utilize imagem 

que preencham 

toda a tela para 

destacar algo. 

Utilize imagem que 

preencham toda a 

tela para destacar 

algo.

MUITO OBRIGADA!
BOM TRABALHO!


